
CONVENZIONE TRA CPIA MESSINA E I.C. LEOPARDI 

REGIONE SICILIANA 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
 

 

 

TRA 

L'ISTITUTO COMPRENSIVO GIACOMO LEOPARDI – C.F. 80006720835 – con sede in Piazza Stella 

Maris - 98125 Messina, rappresentato legalmente dal dirigente scolastico pro-tempore Ersilia Caputo 

 

E 

Il CENTRO PROVINCIALE PER L’ISTRUZIONE DEGLI ADULTI C.F. 97117170833 con sede in Via 

Università n. 2 98122 Messina, rappresentato legalmente dal dirigente scolastico pro-tempore Giovanni 

Galvagno 

 

Nell’ottica di reciproca collaborazione e con l’obiettivo di creare le migliori condizioni per operare in 

efficienza e trasparenza, l’Istituto Comprensivo G. Leopardi e il C.P.I.A. convengono sulla necessità di 

regolamentare la coesistenza delle due Istituzioni scolastiche nei termini stabiliti dai successivi articoli. 

Pertanto si SI STIPULA 

Art. 1 Finalità e destinatari 

 

La convenzione è finalizzata a regolamentare per l’anno scolastico 2025/2026, l’utilizzo del plesso Don 

Orione di pertinenza dell’Istituto Comprensivo G. Leopardi, per la realizzazione delle attività didattiche 

del CPIA. La presente convenzione ha la durata di un anno, salvo rinnovo, a partire dal 1 settembre 2025. 

Le attività istituzionali del CPIA per l’anno scolastico 2025/2026 si articolano come segue: 

- N. 2 Corsi finalizzati al conseguimento della Licenza del Primo ciclo d’Istruzione (1° Livello – I 

periodo didattico) 

- N. 1 Corsi di alfabetizzazione di lingua italiana L2 

 

Art. 2 Definizione degli spazi utilizzati 

Per le attività indicate nell’art. 1, l’Istituto comprensivo “G.Leopardi” concede l'utilizzo dei seguenti spazi 

all'interno dell’edificio Don Orione e nelle modalità specificate nella planimetria in allegato: 

 

Art. 3 Modalità di utilizzo dei locali e delle attrezzature 

I locali e le attrezzature della scuola G. Leopardi, come evidenziato nelle planimetrie allegate (Allegato 1), 

saranno fruiti da parte del personale e degli utenti di entrambi gli Istituti, prevalentemente, come segue: 

• Da parte del personale docente del CPIA: 

15:00/20:00 corsiti; 

13:00/20:12 collaboratori scolastici; 

08:00/16:00 assistenti amministrativi; 

• Da parte dell’Ist. G. Leopardi e degli iscritti come da seguente orario: 





 

• Da parte del personale collaboratore scolastico da entrambi gli istituti per quanto attiene alla 

sorveglianza, accoglienza, pulizia e igienizzazione degli ambienti utilizzati dal CPIA, ivi compresi 

i corridoi, le scale, gli ambienti comuni e servizi igienici; 

All’interno degli spazi comuni e condivisi non potranno essere riposti, da parte di entrambi gli istituti, 

armadi o altri mobili o suppellettili che possono essere da intralcio e/o pericolo per gli alunni e il personale 

scolastico. 

Le lezioni/attività di accoglienza e di informazioni si svolgeranno alla presenza di personale docente 

facente parte dell’organico delle istituzioni scolastiche, il quale insieme al personale collaboratore 

scolastico dovrà vigilare che non si arrechino danni ai locali e alle attrezzature della scuola. 

 

Art. 4 Utilizzo delle attrezzature didattiche presenti nelle Aule condivise 

Il C.P.I.A. potrà valersi, per le attività didattiche dell’attrezzatura scolastica posta nelle aule utilizzate 

(internet, lavagne…) 

Il CPIA si assume la responsabilità di un eventuale uso improprio della rete e/o di navigazione in siti 

non di natura didattica. 

Il personale del C.P.I.A. si impegna ad assicurare ogni cura nell’uso, segnalando tempestivamente eventuali 

malfunzionamenti o danni attraverso apposito registro e tramite comunicazione agli uffici di segreteria. I 

docenti del CPIA, come i docenti dell’I.C. G. Leopardi, sono responsabili del corretto utilizzo delle 

attrezzature. Al termine delle attività del CPIA, i dispositivi informatici dovranno essere correttamente 

spenti. 

Le suddette prescrizioni e condizioni sono valide anche per l’Ist. G. Leopardi qualora nei predetti spazi 

siano installate attrezzature didattiche del C.P.I.A. condivise con l’Ist. G .Leopardi. 

 

Art. 5 modalità di accesso ai locali e separazione degli spazi 

Il personale e l’utenza del CPIA avrà accesso alla scuola dall’ingresso laterale (indicato in planimetria). 

L’utenza e il personale del CPIA, in orario pomeridiano, impegnato in attività extracurriculare (corsi 

didattici, consigli di classe, sezioni funzionali, consigli d’interclasse, accoglienza), avrà accesso secondo 

le modalità concordate dai rispettivi responsabili di plesso. 

Il CPIA disporrà le chiavi di tutte le porte d’accesso del piano terra e la chiave della porta della scala di 

emergenza. 

 

Ciascuno dei due istituti individua un responsabile di plesso. 

Art. 6 compiti del personale 

Tutto il personale della Scuola è tenuto ad assicurare l’accoglienza, la vigilanza e l’assistenza, con 

particolare attenzione alle emergenze di carattere sanitario, sia verso minori che verso adulti coinvolti nelle 

attività scolastiche, in tutti i casi in cui se ne verifichi la necessità. 

A tale scopo i Dirigenti Scolastici e i DSGA per le parti di rispettiva competenza assicurano un’adeguata 

informazione e formazione dei collaboratori e dei docenti. 

OBBLIGHI 

- Dotarsi di contratto di assicurazione responsabilità civile; 

- Dotare gli alunni e il personale scolastico di apposite adeguate copertura assicurativa per gli 

infortuni nel luogo di lavoro 

Entrambe le istituzioni scolastiche nell’esplicare le propria attività nei locali utilizzati come da presente 

Convenzione, dovranno agire nel rispetto di tutte le norme previste, compreso quelle di sicurezza e di un 

uso corretto e responsabile della linea internet e relative connessioni. 



Le Istituzioni scolastiche si impegnano a garantire adeguata presenza di collaboratori scolastici per: 

• Per vigilare l’ingresso e provvedere all’apertura e alla chiusura del plesso; 

• Per la sorveglianza e la pulizia di tutti i locali utilizzati compresi gli spazi comuni; 

• Per la pulizia al termine delle attività giornaliere le aule condivise e i luoghi comuni utilizzati 

(bagni, corridoio) 

• Segnalare tempestivamente eventuali danni o malfunzionamenti riscontrati durante l’utilizzo dei 

locali e delle attrezzature, assumendo nel caso di un uso incauto o non conforme, ai relativi costi di 

riparazione e/o risarcimento 

• Mantenere gli spazi e gli arredi e le attrezzature nello stato in cui si trovano 

 

Art. 7 Sicurezza 

I firmatari della convenzione si impegnano all’attuazione di tutti gli obblighi derivanti dall’applicazione 

del D. Lgs 81/2008 e s.m.i., e al rispetto degli adempimenti e di quanto previsto dallo stesso decreto e da 

eventuali altre disposizioni ad esso connesse. 

Le Istituzioni scolastiche, ognuno per la propria parte, provvederanno agli adempimenti relativi alla 

normativa sulla sicurezza degli ambienti di lavoro. 

Le Istituzioni scolastiche, ognuno per la propria parte sono tenute al rispetto di tutte le disposizioni adottate 

in merito, a provvedere agli obblighi di legge inerenti la formazione e l’informazione rispetto al proprio 

personale, a definire un proprio piano di emergenza. 

Le Istituzioni scolastiche, ognuno per la propria parte, individueranno un proprio preposto per la sicurezza 

per le attività svolte presso la sede scolastica condivisa, che deve comunicare con l’R.S.P.P. dell’altro 

Istituto per quanto di competenza, fornendo al contempo i nominativi delle figure incaricate 

dell’antincendio e del primo soccorso. 

L'Istituto Comprensivo G. Leopardi e il CPIA si impegnano, attraverso un’azione di raccordo tra i rispettivi 

RSP, a coordinare i Piani per la Sicurezza e il relativo Documento di Valutazione dei Rischi e in particolare 

i Piani di evacuazione. 

Le Istituzioni scolastiche, ognuno per la propria parte, si impegnano al rispetto della normativa vigente per 

quanto concerne il divieto di fumo. 

Le Istituzioni scolastiche, ognuno per la propria parte, sono esonerati da qualsiasi responsabilità in ordine 

ai rischi che possono derivare dall’uso improprio dei locali, dallo svolgimento delle attività e dalla 

inosservanza delle disposizioni previste nel piano di rilevazione rischi della Scuola. 

Art. 8 Durata della convenzione 

La presente convenzione resta in vigore fino alla stipula del successivo accordo. 

Per tutto quanto non previsto espressamente dal presente atto si fa riferimento esplicito alle norme del 

codice civile, alle norme e ai provvedimenti nazionali e regionali vigenti in materia. 

La presente convenzione si compone di n. 3 pagine. 

 

 

Letto, approvato e sottoscritto 

Messina   

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DEL C.P.I.A. IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DELL’I.C. G. LEOPARDI 
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